Usuarios y
Funcionalidades

+ SIU-Guarani 3 provee servicios para distintos destinatarios dentro
del sistema universitario nacional: Alumnos, Docentes, Personal
Administrativo, Autoridades, Futuros alumnos

+ Para responder a las diversas demandas de los distintos tipos de
usuario SIU-Guarani 3 ofrece varias formas de interaccion,
siempre utilizando la tecnologia Web
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Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion

Prestaciones del sistema
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Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

Funcionalidades e

de mail o
teléfonos celulares

Gestion de
matricula

Calendario
. ) ) Académico
Las funcionalidades que brinda

SIU-Guarani 3 permiten
administrar la gestion académica s
Estadisticas
de los alumnos desde el momento generales
en que se registran como
aspirantes a ingresar a una

Gestion de
Cursadas

»
e < n Gestion de
: Administracion y 1

propuesta formativa hasta que S e S I U G U A RA NI ,@! Encuestas para
obtienen su diploma o MODULO DE GESTION ACADEMICA == Alumnos
certificacion.

Gestion de Gestién de
Las prestaciones se agrupan en Egresados Carreras y Planes

modulos que permiten llevar
adelante las distintas gestiones,

tal como puede observarse en el Médule de

Gestion de

e Asistencia Aul
grdfico. ulas
Gestionde Gestion de
Examenes Equivalencias
SIUGUARANI S ; ; S
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Prestaciones Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

Destinatarios

SIUGUARANI
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1

Prestaciones
del Sistema

Diversidad de usuarios

SIU-Guarani 3 provee servicios para
distintos destinatarios dentro del
sistema universitario nacional:

Alumnos

Docentes

Personal Administrativo
Autoridades

Futuros alumnos

Ademas genera informacion para
otros sistemas y para el Ministerio de
Educacién

SIUGUARANI
MODULO DE GESTION ACADEMICA

Curso Conceptos Iniciales — Unidad 5 - Usuarios y funcionalidades

Alumnos

3

Accesos

4

Gestion

5

Autogestion

6

Preinscripcion

- @
.
SIUGUARANI =
MODULO DE GESTION ACADEMICA
Futuros
Ingresantes
Docentes Autoridades
Personal
Administrativo

SIU 2015
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Prestaciones Accesos Gestion Autogestion

Preinscripcion
del Sistema

Aplicaciones

SIU-Guarani 3 ofrece tres aplicaciones
diferentes para utilizar los servicios del
sistema:

SIUGUARANI

MODULO DE GESTION ACADEMICA

* Gestion: utilizada por el personal
administrativo y autoridades

» Guarani3w: autogestion de servicios
para alumnos y docentes

* Preinscripcion: cuyos destinatarios son

los futuros ingresantes
SIU-Preinscripcién Gestidon
- 2 -
11

Autoridades
Futuros :
Ingresantes Guarani3w Personal
Administrativo
Alumnos Docentes
SIUGUARANI
wonssoncven  Curso Conceptos Iniciales — Unidad 5 - Usuarios y funcionalidades
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Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

Interacciones

Siu-Guarani 3 provee funcionalidades ; e :
P 23 SIU-Guarani 3 permite intercambiar
para generar la informacién que las =L
. . ] datos y servicios con los otros
Universidades deben enviar a la : 3
sistemas provistos por el SIU.

Secretaria de Politicas Universitarias
para cumplir con requerimientos de
informacién del Ministerio de
Educacion

® -
Pilaga
DatOS Sistema Ecan%m. Presupuestario,
» Financiero y Contable
SIUGUARANI “
I| MOADULD DE GESTION ACADEMICA

Sistema de Compras,

Mi“is‘lﬂ,r‘l u de SerViCiOS Contrataciones y Patrimonio
- Generacion
Educacion s Mapuche
InformaCién Sistema de Recursos Humanos
SIUGUARANI
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Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

Aplicaciones e interacciones

Las interacciones y aplicaciones pueden resumirse en el grafico:

% D ato S Stjn! Egngm lFresu
(@ » Financiero y Contable e
o SIUGUARANI
8 I| MADULO DE GESTION ACADEMICA ]
e s
S Ministeriode  Generacion Servicios
‘=  Educacién desl Mapuche
— |nf0|'maCIOn Sistema de Recursos Humanos
SiU- Premscrlpcmn
O
el
= lll
.9 —
&
9 Futuros
ol Ingresantes Guarani3w Personal
<( Administrativo

Alumnos Docentes

’ SIUGUARANI T ; : S
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Autoridades

Las autoridades de las instituciones
son usuarios que presentan las
siguientes caracteristicas:

No realizan actualizaciones de datos
en el sistema.

Requieren informacién estadistica
de manera rapida y confiable para la
toma de decisiones, informes a la
prensa o a érganos de gobierno de la
propia Institucion.

Ocasionalmente requieren
informacion puntual para el analisis de
casos particulares.

El uso del sistema no es repetitivo,
es decir, sus necesidades de
informacién son variables.

La frecuencia de uso depende de la
apropiacion del sistema por parte de
las autoridades de cada Institucion.

SIUGUARANI

1 2

Prestaciones Destinatarios Accesos

del Sistema

Algunas de las prestaciones de SIU-
Guarani 3 que pueden ser utilizadas
por las autoridades son:

* Consulta de ficha del alumno:
carreras, regularidades, historia
académica, titulos, promedios,
sanciones, certificados
solicitados, pérdidas de
regularidad, readmisiones, etc.

e Consulta de actas de examen,
actas de regulares y
promociones.

* Consulta de planes de estudio.

* Reportes de informacién
estadistica

woncsoncvin — CUrso Conceptos Iniciales — Unidad 5 - Usuarios y funcionalidades
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Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

Docentes

Los docentes son usuarios que Entre las prestaciones del SIU-Guarani 3
acceden al sistema para consultar y para los docentes podemos mencionar:
actualizar la informacioén de los
alumnos inscriptos en sus comisiones
y sus mesas de examen, cargar notas,

» Consulta de agenda de clases:
comisiones asignadas y alumnos

) inscriptos.
evaluaciones.
En general utilizan repetitivamente * Consulta de agenda de mesas de
un conjunto de operaciones en cada examenes, calidad de alumnos

inicio y finalizacion de un periodo inscriptos (libre, regular).

lectivo o de examenes. : : ;
+ Alta y baja de evaluaciones parciales.

La frecuencia de uso estara

determinada por la definicion del * Ingreso y consulta de notas de

calendario académico y la distribucién evaluaciones parciales.

de las tareas de carga de actas de la

propia institucion. El uso del sistema + Carga de notas en actas de examen,

se concentra a comienzo y fin de cada cursado y promocion.

periodo lectivo y de cada periodo de

examenes. * Recepcion y envio de mensajes.
El sistema debe ser simple y « Creacién de cursos en Moodle.

amigable de modo de facilitar el

registro de las notas por parte del . Asistencia de alumnos.

docente.

SIUGUARANI T ; : S
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Alumnos

Los alumnos son usuarios que en su
mayoria utilizan habitualmente
prestaciones online.

Acceden al sistema ante la
necesidad de realizar una inscripcion
a una comision de cursado, mesa de
examen o para reinscribirse a una
carrera.

Todos estos tramites tienen plazo por
lo que el tramite on line debe ser
sencillo, rapido y amigable.

La frecuencia de uso esta
determinada por el calendario
académico de cada Institucién pero la
utilizacion del sistema esta
concentrada en el comienzo y fin de
cada periodo lectivo y cada periodo de
examen.

SIUGUARANI

1 2 3 4

Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion
del Sistema

Las prestaciones de SIU-Guarani 3 para
ser autogestionadas por los alumnos
incluyen:

* Inscripciéon a examenes y cursadas.

* Reinscripcion a carrera.

» Consulta de créditos.

» Consulta de inscripciones, plan de
estudios e historia académica.

» Consulta de cronograma de
evaluaciones parciales.

* Notas de evaluaciones parciales.

* Materias regulares.

+ Agenda de clases.

» Solicitud de certificados.

» Actualizacion de datos censales.

* Recepcion de mensajes.

* Acceso a Moodle

woncsoncvin — CUrso Conceptos Iniciales — Unidad 5 - Usuarios y funcionalidades
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Autogestion

6

Preinscripcion
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Personal Administrativo

El personal administrativo de la
Institucion utiliza diariamente el
sistema para poder llevar adelante su
trabajo.

En general encontramos que estos
usuarios utilizan reiteradamente el
mismo conjunto de operaciones, que
estara determinado por la estructura
académico-administrativa de la
Institucién; la definicion de los puestos
de trabajo y las tareas asignadas a
cada empleado

SIUGUARANI

1 2 3 4 5 6

Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

Las prestaciones de SIU-Guarani 3 para el
personal administrativo abarcan:

+ Gestion de carreras y planes.

o k SIUGUARANI
2 Gestlon de mat”CUIa- MODULD DE GESTIGH ACADEMICA a1, Universid
* Gestion de cursado. .
* Gestion de aulas. # Inicio &
. Gestfc?n de examenes. Bt i
+ Gestion de equivalencias. =
Lia " Calendario L4
* Gestion de egresados.
= ]
+ Administracién y emision de S '
certificados. = Cursadas ’
" Examenes 4
" Reconocimiento de Actividades 4
™ Egresados 4
" Constancias y Certificados 4 )
0 asistencia 4
" Docentes 4
™ Unidades de Gestion ’
" Requisitos P

woncsoncvin — CUrso Conceptos Iniciales — Unidad 5 - Usuarios y funcionalidades SIU 2015 13
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Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

Futuros ingresantes - Aspirantes

En el caso de los aspirantes, se trata Las prestaciones del SIU-Guarani para los
de usuarios que utilizan habitualmente aspirantes incluyen:
prestaciones online; es decir, en su
mayoria estan familiarizados con las
aplicaciones web.

..--n.'I
11

Acceden al sistema como primer * Preinscripcion a carrera
tramite requerido por la Institucién
para ingresar a una propuesta * Impresion de formulario de inscripcion
formativa.

La frecuencia de uso es minima ya
que solamente se utiliza este médulo
al momento de realizar el ingreso a
una carrera.

Se trata de potenciales ingresantes,
usuarios nuevos, en su mayoria entre
los 17 y 25 anos.

’SIUGUARANi T ; : S
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Prestaciones Destinatarios Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

Accesos

SIUGUARANI .
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Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

Distintas Interfaces

Personal
Administrativo

Entendiendo que destinatario tiene Aplicacion
caracteristicas, necesidades y Gestion
frecuencias de uso del sistema
distintas, el SIU diseno diferentes
interfaces para adecuar los servicios de
SIU-Guarani 3 a cada uno de ellos.

Autoridades

Podemos mencionar tres accesos
diferentes a las prestaciones del
sistema:

SIUGUARANI

MOADULO DE GESTION ACADEMICA

La aplicacion Gestiéon: Ofrece LS
prestaciones destinadas al personal Aplicacion . .
administrativo y autoridades Autogestion

La aplicacion Autogestion: Ofrece
prestaciones destinadas a docentes y
alumnos

La aplicacion Preinscripcion: Ofrece
prestaciones destinadas a aspirantes a
ingreso (futuros alumnos)

- @
11

Futuros
Alumnos Docentes Ingresantes

SIUGUARANI T ; : S
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Accesos

Dispositivos

En los ultimos afios, la havegacion a
través de dispositivos méviles se ha
vuelto habitual y es una tendencia en
constante crecimiento.

Ante esta realidad se debe dar
importancia al desarrollo de
aplicaciones para dispositivos moviles
y no limitarse a la aplicacién de uso a
través de la computadora personal,;
especialmente si pensamos en los
servicios a los alumnos que son
usuarios naturales de estas nuevas
tecnologias y aplicaciones.

SlU-Guarani 3 ofrece servicios para
alumnos y docentes que pueden
utilizarse desde una PC 6 un
dispositivo movil (tablets, celulares)

!SIUGUARANi R g : ! :
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Prestaciones Destinatarios Accesos Autogestion Preinscripcion
del Sistema

SlIU-Guarani 3 - Gestion

SIUGUARANI
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Prestaciones

La Aplicaciéon de Gestion esta
dirigida a dar soporte a las tareas del
personal administrativo, y autoridades.

Sus principales prestaciones son:

* Administrar las Propuestas
Formativas

« Administrar el Calendario

* Administrar Personas

* Matricula

» Cursadas

 Examenes

* Reconocimientos de actividades

+ Egresados

» Constancias y certificaciones

» Asistencia

* Docentes

* Unidades de Gestion

* Requisitos

* Tesis

* Encuestas

SIUGUARANI

Prestaciones Destinatarios Accesos Autogestion Preinscripcion
del Sistema

SIUGUARANI Institucion Fecha Hora Usuario

MODULODE GESTION ACACEMICA R Universidad Nacional del Atlantico 04/02/2016 143735 Toba Toba (toba)

= n INICIO

Operaciones Recientes | Mnimizar

# Administracion de Libros de Actas
w Madificar Parametros del Sistema
# Inscripcion a Propuestas

9 Inscriptos & Propuestas

w® Definir Encuesias

# Administrar Reglas para el Calculo ..
#*® Administrar Actividades Genericas
# Procesar Inscripciones con Priorida...
% Procesar Inscripciones & Actividade...

# Administrar Personas

wonssoncven  Curso Conceptos Iniciales — Unidad 5 - Usuarios y funcionalidades
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MODULO DE GESTION ACADEMICA

SIU 2015 19



1 2 3 4 5 6

Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

Administrar
Propuestas Formativas

F ]
SIUGUARANI, ., o
MGDULD DE GESTION ACADEMICA Universic
A través de un conjunto de Raiz » Propuestas Formativas
op’eracmnes agrupadas dentro' del B s i i e
modulo de Propuestas Formativas se _
define la oferta educativa de la ¥ Vincular Propuestas
Institucion, especificando los datos de " Propuestas Formativas 3
las propuestas, sus planes de estudio, e
S " Planes de Estudio r
las actividades que los conforman y
sus relaciones, las escalas de notas 0 Actividades 4
para evaluarlas, las certl.flcamon.es a B ceni " b
otorgar y las competencias asociadas. =
Y Escalas de Notas r
= Competencias r
=
" Reportes r
" Acalizaciones r
Buscar: ﬂ

SIUGUARANI
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Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

Administrar
el Calendario Il SIUGUARANI

rotteathertityatdctindfo o v.3111 2 5
MODULD DE GESTIOM ACADEMICA Universic
Raiz » Calendario
=
0 Actualizaciones r
Las operaciones del modulo ™ Periodos Lectivos K
Calendario permiten definir y B o
““ Periodos de Inscripcion r

administrar los periodos de
inscripciones a las propuestas ' Tumos de Examen ¥
educativas, los periodos lectivos
para cursados y los periodos y
turnos de examenes.

=
"4 Planificacion r

Incluye funcionalidades para
gestionar la planificacion de las
clases y los temas dictados en
ellas.

SIUGUARANI
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Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

Administrar Personas

SlU-Guarani 3 tiene una operacion que permite administrar los datos de las Personas que utilizaran y/o seran registrados en el sistema;
autoridades, alumnos, docentes y los usuarios administrativos.

h sluG u}xRANi“_.:;;_l . JInsli‘fuch:'un Facha Hora Usuario

I del Atlanti 040212016 17:28:49 Toba Toba (toba)

» MATRICULA » PERSONAS » ADMINISTRAR PERSONAS

Paenza, Adrian

Datos Principales Acceso al Sistema Estudios Cursados Datos Docente Antecedentes Docentes Antecedentes Laborales Allegados Biticora

apellidos (+) Paenza r Eoo Tamafio: 4 KB

= cambiar el Archiva
Nombres () Adrian
Apellido Elegido

Nombre Elegido

Género (%) ! Femenino '®' Masculino
Fecha Nac. (4 og/os/1949 | o] Localidad Nac. 2 sk
Nacionalidad {*) Argentino Gk
71 Eliminar
Documentos
DM {Argeniina) 10236865 c,
4p Agregar
SIUGUARANI T ; : S
wonssoncven  Curso Conceptos Iniciales — Unidad 5 - Usuarios y funcionalidades SIU 2015 22



1 2 3 4 5 6

Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

Administrar Alumnos

SIUGUARANI
Attt v.3111 G
MODULD DE GESTHIM ACADEMICA Universi
SIU-Guaralml 3 tlgng una operacion Raiz » Matricula » Alumnos
que permite administrar los datos 7
i E 2 i N
de un Alumno de una Propuesta *i* Camhio de Ubicacian de un Alumno

Formativa %I Cambio de Calidad de un Alumno

%% Cambio de Modalidad de un Alumno

w® Cambiar de Plan/Plan-Version a un Alumno

“* Cambiar Alumnos de Plan de Estudios

W Administrar Motivos de Invalidacion/Convalidacion de Historia Académica
% Invalidar Historia Académica

¢ Convalidar Historia Académica

“* Administrar Motivos de Licencia Estudiantil

%% Administrar Licencias Estudiantiles

“¥ Elegir Orientacion L
e Maodificar Vencimiento de Regularidad

" Modificar Masivamente el Vencimiento de Regularidad
Buscar: %q

4

SIUGUARANI
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Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

SIUGUARANI

V 4
"~ Personas r
7 Alumnos L4
¢ I " Actualizaciones r
Las operaciones de este modulo I
: 5 © Inscripciones L4
permiten, ademas de la & Reguimion: ;
actualizacion de los datos de B v
Personas y de Alumnos, la
administracion de la informacion
de un alumno en una Propuesta, 5
: § o i A SIUGUARANI . |
como ser: datos de la inscripcion e A Univers
a la propuesta, la modalidad de
cursado, el plan de estudios, la % Inscripei6n a Propusstas
UbicaCién, SanCioneS, % Modificar Inscripcion a Propussta
regularidad. " Rechazar Inscripciones a Propuesta

e Reinscribir a Propuesta

¥ Inscribir & Propuesta Masivamente desde Preinscripcion

El modulo provee ademas de un
conjunto de reportes para
consultar datos de
inscripciones/alumnos con
distintos criterios de busqueda,

e Exportar datos a Preinscripcidn
i Revertir Rechazo de Inscripcion a Propuesta
e Inscribir & Propuesta desde Preinscripcion

e Baja de Inscripcion & Propuesta

informacion acerca de la
regularidad de los alumnos o
incluso la ficha académica de un
alumno en particular

SIUGUARANI T ; : S
wonssoncven  Curso Conceptos Iniciales — Unidad 5 - Usuarios y funcionalidades SIU 2015 24



Sl

Cursadas

Las funcionalidades del modulo
de cursadas permiten al usuario
definir las comisiones de
cursado, administrar las
inscripciones de los alumnos a
las mismas, gestionar las actas
de cursado, cargar las notas.

También se dispone de consultas
de comisiones e inscripciones a
comisiones y de regularidad de
los alumnos.

UGUARANi S ; ; S
woncsoncvin — CUrso Conceptos Iniciales — Unidad 5 - Usuarios y funcionalidades

1

Prestaciones
del Sistema

6

Preinscripcion

2 3 4 5
Destinatarios Accesos Gestion Autogestion
SIUGUARANI, ;,,,

MODULD DE GESTHOM: ACADEMICA

S
“ Comisiones

Universit

2

&
" Reportes »
" Actualizaciones k
[ a X
“ Inscripciones »
" Evaluaciones k
&

& Actas r

" Divisiones k

Buscar: W |
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Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

Examenes

;
SIUGUARANI
FILFARLFFA A Y v.3.111 S
MODULD E GESTIOM ACADEMICA Universic
i 3 5 P
Las funcionalidades del médulo “" Mesas de Examen 3
de fez).(amenes permiten al usuario I g
definir las mesas de examenes, =
T A 3 - Vg i [
administrar las inscripciones de e
los alumnos a las mismas, . 9
gestionar las actas de examenes, =
" Reportes k
cargar las notas.
= Inscripciones Autométicas k
También se dispone de consultas
de mesas, inscripciones, actas,
estado de las mismas, resultados
de examenes.
Buscar: 'ﬂ

SIUGUARANI
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Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

Reconocimientos de
Actividades

Il siuGuARANi

: 3 9
Las operaciones del modulo de MODULD DE GESTION ACADEMICA il Universid

Reconocimiento de Actividades Reiz » Reconocimiento de Actividades

permiten al usuario administrar

F
S X ? Ve i H .3
tramites equivalencia para el Equivalencias
reconocimiento de actividades. @ Aprobacion por Resolucien ;
=
" Reportes [

SIUGUARANI
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Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

Egresados

Las operaciones del médulo de
Egresados permiten gestionar el S|UGUARAN I A Universi
MODULO DE s niversid
tramite de egreso de un alumno, Raiz » Egresado
solicitar y generar certificaciones de = o
" 0 Actualizaciones r
egresados y administrar las
3 (=
colaciones de grado. “* Repaortes ¥

SIUGUARANI ., .

hﬂ'll I.l:l"‘i I.'FS- L] i"-‘-l:l M-\PL

Raiz » Egresados » Actualizaciones

SIUGURRAHI

e v.3111
Juramentos MODULD DE GESTIM ACADEMICA

I Raiz » Egresados » Reportes
w Menciones

9 Reporte de Alumnos por Colacion
w Colaciones
& B Ficpore de Tramiles de Certificacion

Circuitos de Egreso
9 Reporte de Estado de Tramites de Certificacion

Ly Deteccion Automética de Egresados

# Solicitar Certificaciones

%% Actualizar Tramites de Certificacion

SIUGUARANI
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Prestaciones Destinatarios

del Sistema

Constancias y
Certificaciones

Las operaciones de este modulo

3

Accesos

4 5

Gestion Autogestion

6

Preinscripcion

permiten administrar la informacion de

las autoridades y cargos firmantes de Filtro

certificaciones y constancias asi como e Distinguir
también las solicitudes de las mismas Nombre £ mayimin (=) tides
y su generacion. Agregarfito |

SIUGUARANI .

: : w.3111
PAGDUAL DE GESTION ACADEMICA
Nombre

Raiz » Constancias y Certificados Cimbiancis o ik na bl

Constancia de Actividades D

e Administrar Constancias y Cenlificados
Constancia de Actividades Rendidas por Examen

.:ﬁ Administrar Formularios Constancia de Alumno Regular
Constancia de Evaluacion Parcial

e Solicitar Constancias y Cenificados .
Constancia de Examen Final

%% Administrar Solicitudes Constancia de Promedio A
Cc ia de Promedio Académico sin aplazos

e Administrar Cargos Institucionales

Informe de Situacion Curricular

prueba de constancia

%I Administrar Autoridades Firmantes

Valor

Y Eiltrar

Permite avw
4w descargar

No

Mo

Condicién
contiene
Micdimo FS. 4
4w Estado 47 copias Plantilla
Activo 10 Constancia de Actividades Aprobadas
Activo 10 Constancia de Actividades Desaprobadas
Activa 10 Constancia de Actividades Rendidas por E
Activa 10 Constancia de Alumno Regular
Activo 10 Constancia de Examen Parcial
Activo 10 Constancia de Examen Final
Activo 10 Constancia de Promedio Académico
Activo 10 Constancia de Promedio Académico sin Aplazos
Activo 3 Informe de Situacion Curricular
Activo 2 Informe de Situacion Curricular

No

No

plelelelololololole

e - EEm
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Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

Asistencia

SIUGUARANI ...,

MODULD DE l:-‘.'i-;'lf."'i ACADERAICA

registrar y controlar la asistencia tanto

de alumnos como de los docentes, %% Administrar Motivos de Ausencia

administrar las justificaciones por als E 2
: J ¢ : p. “i* Administrar Ausencias a Examen

ausencias y consultar e imprimir

historiales de asistencias/inasistencias % Administrar Excepciones de Asistencia

y planillas para control -
#I¥ Repgistrar Asistencia de Alumnos

W Administrar Justificaciones de Ausencias a Clases
£ Registrar Asistencia de Docentes

E Historial de Inasisiencias

é Historial de Inasistencias Docente

é Listado de asistencia de alumnos

o Im primir planilla de asistencia

SIUGUARANI
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Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

Docentes SIUGUARANI

MODULE DE GESTHI ACADEMICA

w3111

Reiz » Docentes » Actualizaciones

Las operaciones de este modulo se vinculan “i* Responsahilidades Docentes
con las actividades docentes, permitiendo
Sy By %F Catedras
definir las responsabilidades o roles
docentes, las catedras y los tribunales de “° Catedras Equivalentes

examen. %* Tribunales de Examen

Responsabilidades Docentes

SIUGUARANI .., -

MGDULD DE GESTION &CADEMICA Columna Distinguir Condicion Valor

: Nombre ) maymin [ tides contiene - | m
Raiz » Docentes _
Y Fiitrar

— AN E
“ Actualizaciones A

Nombre Aw

[ Adjunto

“~ Reportes

Adscripto

Asociado
Ayudante de 1ra
Ayudante de 2da

JP

plelelelelolole

o
&
&
g
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Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

Unidades de Gestion

I
El médulo Unidades de Gestién SIUGUARANI Gy
agrupa las funcionalidades del sistema MOOULD DE GESTONACADEMICA __— Hhukersl
que permiten administrar la e i e
informacion de la institucion, sus ¥ Adminisirar Instiuciones
responsables académicas, sus "
unidades administrativas, ubicaciones P e s
y espacios. " Documentos Respaldatorios ’
También ofrece operaciones para la = Convenios 4
gestién de convenios con otras .. 2
S " Unidades de Gestidn ¢
instituciones.
U Instituciones ¢
" Responsables Académicas 4
™ ubicaciones *
" Espacios 4
0 Actualizaciones *

SIUGUARANI
wonssoncven  Curso Conceptos Iniciales — Unidad 5 - Usuarios y funcionalidades SIU 2015 32



1 2 3 4 5 6

Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

Requisitos

El moédulo de Requisitos permite
administrar las condiciones que deben
verificarse para cumplirmentar una
determinada exigencia, asi como también
las excepciones y prérrogas individuales o
masivas a estos requisitos.

SIUGUARANI ., .

MODULD DE GESTIOMN ACADEMICA

Reiz » HRequisitos » Requisitos de Ingreso

e Deefinir Requisitos de Ingreso

W Administrar Requisitos de una Persona

s l u GUARA N i v. 3111 Lo Agregar un Requisito de Ingreso a un Alumnao
MAOOULD DE GESTION ACADEMICA _
W Modificar Fecha Limite de Presentacidn de Reqguisitos de Ingreso
e Administrar Requisitos * Registrar Excepciones Masivas a Requisitos de Ingreso
# Configurar Requisitos por Operacion w* Registrar Pramogas Masivas a Requisitos de Ingreso
L Configurar Requisitos por Accicn % Motivos de Excepcian de Requisitos
#* Exceptuar Requisitos a un Alumno = Listado de Requisitos de Ingreso de una Persona
é Reporte Requisitos por Operacion e Listado de Alumnos gue Adeudan Requisitos de Ingreso
" Reguisitos de Ingreso & Listado de Requisitos de Ingreso por Propuesta
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Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

Administracion del Sistema

SIUGUARANI,

MCOULO DE GESTION ACADEMICA

Raiz » Administracidn

% Modificar Parametros del Sistema

El médulo de Administracion del
sistema ofrece funcionalidades para
actualizar los parametros, administrar
procesos y circuitos de tramites,

acciones. Administrar Plantillas

También permite configurar los datos ** Administrar Derechos por RolResponsabilidad
censales que se piden al alumno,

cémo se muestran y su obligatoriedad. “I¥ Generar Datos SIU-Araucano

e

" Actualizaciones

) Procesos

P

U Circuitos

— Acciones

e

“J Datos Censales
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Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

Administracion del
Sistema

Filtro
Columna Distinguir Condicien Valor

Mombre ) mayimin [ tiides contieng -] m

Ejemplo de configuracion E—
Y’ Eiltrar

de circuitos

Ay =

Nombre 4w Active aw

AT Si

Adelantado Si
Aprobado por Tribunal Docente Si
Diplomado Si

ED Si

KX
B
W
o
KX
Entregado al Tribunal Docente i L
Listo para defensa Si E
Mo hay estado anterior Si ?
o7 Si ?
Observado Si E
Observado por Tribunal Docents Si E

Penrdienta e pritrena si [ e

SIUGUARANI
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Prestaciones Destinatarios
del Sistema

Administracion del Sistema

Ejemplo de configuracion de datos censales

3

Accesos Gestion

4 5

Autogestion

6

Preinscripcion

Configurar Campos de Datos Censales (interfaz Alumno)

. - com
Domicilio mdp_datos_personales estado_civil
Einanciamiento mdp_datos_personales unido_hecho
Datos laborales
Tecnologia mdp_datos_personales cantidad_hijos
Deportes mdp_datos_personales cantidad_familia
Idiomas
mdp_datos_personales situacion_padre
mdp_datos_personales situacion_madre
mdp_datos_personales turno_preferido
mdp_datos_personales cobertura_salud

Etiqueta
Estado civil

¢ Estas unido de hecho?
Cantidad de hijos

Cantidad de familiares a cargo
Situacidn de tu padre
Situacion de tu madre

Tumo preferido

Cobertura de salud

Visible

[
[
|+
[
[
[
[

[+

Ohbligatorio
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Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

Comunicacion

I siucuaRrani_, ., et

MOOULE DE GESTION ACADEMICH Universidad Nacional del Atlantico

Guarani 3 ofrece operaciones que SR e

permite gestionar el envio masivo de
mails para comunicarse con un grupo
de destinatarios especifico.

Enviar Mensajes

Destinatarios Mensaje

Alcance (¥) — Seleccione -- >
-- Seleccione —
Todos los alumnos y docentes
Todos los alumnos

5 I U G UA R.A. N i Alumnos de Responsables Acadéemicas

: — 31D Alumnos de Ubicaciones
MODULD DE GESTION ACADEMICA

Alumnos de Propuestas
Raiz » Comunicacion Alumnos de Propuestas y Planes de Estudio
Alumnos de Propuestas, Planes de Estudios y Ubicaciones

Alumno o grupo de alumnos
Alumnos ingresantes

. Alumnos de una comision

:‘i% Enviar M.Enga__lgg Alumnos de una mesa de examen
Todos los docentes

Dacente o grupo de docentes
Docentes de una mesa de examen
Docentes de una comisicn
Docentes de una catedra

Grupo de Destinatarios

Alumnos que tienen encuestas pendientes de responder

£ Administrar Grupos de Destinatarios de Mensajes

SIUGUARANI
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Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Preinscripcion
del Sistema

SlU-Guarani 3 -
Autogestion

SIUGUARANI
wonssoncven  Curso Conceptos Iniciales — Unidad 5 - Usuarios y funcionalidades SIU 2015 38



Guarani3w

La Aplicacién Guarani3w ofrece
funcionalidades que permiten a
alumnos y docentes realizar sus
actividades en forma autonoma, a
través de la utilizacion de
computadoras de escritorio, portables
o dispositivos méviles. Brinda un
conjunto de operaciones destinadas a
los alumnos que se agrupan en el
Perfil Alumno y otro conjunto distinto
de prestaciones dirigidas a los
docentes, incluidas en el Perfil
Docente.

UGUARANI

1 2 3 4 5 6

Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

.
MODULD DE GESTION n'rm'!' MICA
Ingresa tus datos SIU Guarani
Usuario Algunas de las cosas que podes hacer con este sistema son:
+ |nscribirte a materias y examenes.
= Consultar el plan de tu carrera.
Contrasefia « Consultar tu historia academica.

= Actualizar tus datos personales.
+ Recibir alertas sobre periodos de inscripcion o vencimienta de examenes finales.

¢ Olvidaste tu contrasefia 0 S0S un USUArio nueva?
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Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion Preinscripcion
del Sistema

Prestaciones autogestionadas
para alumnos

SIUGUARANI

DULO DE GESTION ACADEMICA

SIUGUARANi Hn X nueve alumno -
MODULD DE GESTION ACADEMICA Propuesta: siu
Inscripcion a Materias Inscripcion a Examenes Reportes ~ Tramites Desde Guarani3w el alumno puede
B b e inscribirse a cursadas, a examenes,
reinscribirse a la propuesta, responder
Periodos lectivos Encuestas pendientes Inscripciones e o
— encuestas, solicitar certificados, ver el
No hay encuestas pendientes para completar Cuatrimestre { 7
» Tipo: Bimestre _ calendario de examenes, reportes
o Fel:ha-s _de.l periodo lectivo: Enero - Abril = i ¥ ks
+ Inicio: D1/01/2016 como su historia academ|ca,
= Finalizaciéon: 29/02/2016 W oma om p v

o Periodo de inscripcién #1:
= Inicio: 01/01/2016
= Finalizacién: 29/02/2016

B2 Agendalo!

Primer Cuatrimesire

e Tipo: Cuatrimestre
= Fechas del periodo lectivo:
= Inicio: 29/02/2016
= Finalizacion: 02/07/2016
o Periodo de inscripcion #1:
= Inicio: 08/02/2016
= Finalizacién: 26/02/2016

7-11hs
11-15hs

15-20hs

Mayo - Agosto

o ma mi
7-11hs
11-15hs

15-20hs

Materias:

B (SIU1) SIUL

Curso Conceptos Iniciales — Unidad 5 - Usuarios y funcionalidades

comunicarse mediante la mensajeria
que brinda el portal entre otras
funcionalidades.
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1 2

Prestaciones Destinatarios
del Sistema

3

Accesos

4

Gestion

5

Autogestion

6

Preinscripcion

Prestaciones autogestionadas
para docentes

SIUGUARANI

0 DE GESTION ACADEMICA

SIUGUARANI =@ 1 suoocene -
MODULD DE GESTION ACADEMICA
Cursadas Clases Examenes Reportes « Derechos ~
#f Actividad SIU 1: comision siu 1 v Inicio Alumnos  Evaluaciones  Actas
Actividad SIU 1 (SIU1) - comision siu 1 iE Detalles

Cal‘ga de notas de cursada AAutocompletar @ Ver escala de notas para regularidad @ Ver escala de notas para promocion

Biisqueda de alumnos por apellido B @
Alumno ° Acta Fecha Nota Resultado Condicidn
alumno, nueve Cursada ( Sin acta ) = WIS T l= v
DNI 9 = =
Promecion ( Sin acta ) - v |- 4

alumnoé, alumno hum .

[+ ] Cursada ( Sin acta ) - r|||- |- v
DNI 6

Curso Conceptos Iniciales — Unidad 5 - Usuarios y funcionalidades

Desde Guarani3w el docente puede
operar con las comisiones en las
cuales se encuentra asignado con
algun rol, cargas notas de cursada,
asistencia, completar actas,
evaluaciones, etc. También puede
operar con examenes y clases y si su
rol lo permitiera asignar a su vez
derechos a otros docentes dentro de
sus comisiones. También puede
acceder a reportes variados como por
ej reportes de inscriptos, ofertas de
comisiones, ficha de un alumno,
completar la bitdcora de seguimiento
del mismo, comunicarse mediante la
mensajeria que brinda el portal entre
otras funcionalidades.
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Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion
del Sistema

SlU-Guarani 3 -
Preinscripcion
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SIUGUARANI

SIUGUARANI

MODULO DE GESTION ACADEMICA

Ingresa tus datos

E-mail

Clave

Ingresar

iUsuario nuevo en el sistema?

Registrate

¢Olvidaste tu clave de acceso?

Recuperar clave

2 3 4 5

Prestaciones Destinatarios Accesos Gestion Autogestion
del Sistema

Prestaciones para aspirantes

El Médulo de Preinscripcidn brinda un acceso para que los potenciales alumnos (aspirantes) realicen el tramite inicial de
matriculacién a alguna propuesta educativa de la Institucion via web. Luego formalizan el tramite personalmente de acuerdo a
la normativa propia de cada Institucion

Version 3.5.0

SIU-Preinscripcion
Antes de comenzar el proceso de preinscripcion asegurate de tener una direccion de correo
electranico valida y que funcione correctamente.

Siya te preinscribiste, podes ingresar para completar tus datos escribiendo el e-mail y la clave
que ingresaste en el proceso de preinscripcion.

Tu preinscripcion no esta completa hasta que presentes toda la documentacion y el formulario
obtenido por este sistema, firmado por vos, en Seccién Alumnas de la Facultad.

Curso Conceptos Iniciales — Unidad 5 - Usuarios y funcionalidades
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